
 

 

17 mrt 2025 Word intro - ONLINE
INHOUD:
Dit is een GRATIS vormingsaanbod voor bezoldigde werknemers met
uitzondering van personen die werken in de thuisverpleging, gezinszorg
en Reva. De richtprijs voor deze drie sectoren vind je onderaan deze
pagina.
Openbare organisaties kunnen niet inschrijven voor deze vorming.

Tijdens deze vorming:
- verwerf je basiskennis over het gebruik van tekstverwerking met
Microsoft Word
- leer je hoe je tekst correct kan invoeren, bewerken en opmaken
- leer je hoe je paragrafen en teksten kan opmaken voor professionele
documenten
- verwerf je vaardigheden om tabellen in te voegen en te bewerken
- leer je hoe je afbeeldingen en illustraties kan invoegen en beheren in
documenten
- leer je hoe je documenten kan opslaan en afdrukken
- word je vertrouwd gemaakt met basisfuncties voor het samenvoegen
van documenten en e-mailing.

Bij ongewettigde afwezigheid rekenen we een administratieve kost aan
van €50 per opleidingsdag.

Dit is een GRATIS vormingsaanbod voor bezoldigde werknemers met
uitzondering van personen die werken in de thuisverpleging.
Bij onverwittigde afwezigheid rekenen we een administratieve kost aan
van € 50 per opleidingsdag.
PROGRAMMA:
Ben je nieuw in de wereld van Word en wil je graag de basisbeginselen
onder de knie krijgen?

In deze vorming maak je kennis met de essentiële functies en
mogelijkheden van Microsoft Word. Of je nu documenten wilt maken
voor school, werk of persoonlijk gebruik, deze vorming geeft je de
nodige vaardigheden om met vertrouwen aan de slag te gaan.

Je leert de basisprincipes van tekstverwerking, het opmaken van
documenten, het invoegen van afbeeldingen en nog veel meer. We
nemen je stap voor stap mee en voorzien praktische oefeningen om je
nieuwe kennis in de praktijk te brengen.
VOOR WIE: Iedereen die een basiskennis van de PC- en
Windowsomgeving heeft, maar die nog geen kennis heeft van Word.
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SECTOREN: Diensten met bijdrage Aanvullend Sociaal Fonds van de
non-profit (PC 337), Federale Gezondheidsdiensten, Gezinszorg,
Kinderopvang, Lokale Diensteneconomie, Maatwerkbedrijven – BWP,
Maatwerkbedrijven – SWP, Opvoedings -en huisvestingssector,
Ouderenzorg, Revalidatiecentra, Socioculturele sector, Vlaamse
Welzijnssector, Ziekenhuizen
OPLEIDER: Mentor vzw
LOCATIE: Online
KOSTPRIJS: gratis
MEER INFO: https://www.vivosocialprofit.org/opleidingen-open-
aanbod/33212
ORGANISATIE: VIVO en FeBi

Disclaimer
Vlaams Welzijnsverbond kan niet aansprakelijk gesteld worden voor de
inhoud van deze gepubliceerde info uit het werkveld. Bij vragen gelieve
contact op te nemen met de contactpersoon die je hier in de linker
kolom terug vindt.

Bron: https://www.vlaamswelzijnsverbond.be/info-uit-het-werkveld/17-
mrt-2025-word-intro-online
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